
CLASS – X 
SUBJECT- ITS 

Full Marks- 30       Pass mark- 10 

पणूाक – 30         उ ीण अंक -10  

General Instruction (सामा य िनदश) 

All Questions are Compulsory (सभी  अिनवाय ह)ै 

Candidates are required to give their answer in own word as far as practicable।.   

परी ाथ  यथा संभव अपने श द  मे उ र दे |  

 

SECTION-A (ख ड – अ) 

बहवकैि पक            01x15  = 15 

Multiple Choice Questions         01x15 = 15 

Q01: Which is not an edition of MS Word? 

(A) MS Word 2003 

(B) MS Word 2007 

(C) MS Word 2010 

(D) MS Word 1020 

 01  : कौन सा MS Word का सं करण नह  है? 

(ए)  (एमएस वड 2003) 

(बी)  (एमएस वड 2007) 

(सी  (एमएस वड 2010)  

(डी  (एमएस वड 1020) 

 

Q02: Which of the following is an example of page orientation? 

(A) Landscape 

(B) Subscript 

(C) Superscript 

(D) A4 

 02  : िन न म से कौन सा पेज ओ रएंटेशन का उदाहरण है? 

(A) Landscape 

(B) Subscript 

(C) Superscript 

(D) A4 

 

Q03: Which of the following software is used for making resume? 

(A) MS Excel 

(B) MS Word 

(C) Dev C 

(D) Java

 03  : र यूमे बनाने के िलए िन निलिखत म से िकस सॉ टवेयर का उपयोग िकया जाता है? 

(A) MS Excel 

(B) MS Word 

(C) Dev C 

(D) Java

 



Q04 :Select all the text in MS Word document by 

(A) Ctrl +S 

(B) Ctrl+ 1 

(C) Ctrl+ A 

(D) Ctrl+ V 

 04  : एमएस वड द तावेज़ म सभी टे ट का चयन कर 

(A) Ctrl +S 

(B) Ctrl+ 1 

(C) Ctrl+ A 

(D) Ctrl+ V 
 
Q05 : MS Excel stands for ___________ 
A. Micromax Excel 
B. Management Excel 

C. Microsoft Excel 
D. Microsoft Excess

 05  : एमएस ए सेल ___________ के िलए जाना जाता  ह ै
ए) माइ ोमै स ए सेल 
बी) बंधन ए सेल 

सी) माइ ोसॉ ट ए सेल 
डी) माइ ोसॉ ट अित र  

 
Q06 :MS Excel is a ________. 
A. Database Management software 
B. Presentation software 

C. Workbook software 
D. Spreadsheet software 

06  : एमएस ए सेल एक ________ ह।ै 
ए.  डेटाबेस बंधन सॉ टवेयर 
बी.  तुित सॉ टवेयर 

सी.  कायपुि तका सॉ टवेयर 
D. ेडशीट सॉ टवेयर 

 
Q07 :Formulas in Excel start with ________ 
A. / 
B. f 

C. – 
D. = 

 07  : ए सेल म सू  ________ से शु  होते ह  
A. / 
B. f 

C. – 
D. = 

 
Q08 : The intersection of a column and a row in MS Excel worksheet is known as _______ 
A. Row 
B. Cell 

C. Column 
D. Tab 

 08  : एमएस ए सेल वकशीट म एक कॉलम और एक पंि  के ित छेदन को _______ के प म जाना जाता ह ै
ए पंि  
बी सेल 

सी कॉलम 
डी टबै 

 

Q09: Communication is a non-stop ____________. 

A. Paper 

B. Process 

C. Programme 

D. Plan 

 09 : संचार एक नॉन  -टॉप _________ ह।ै 
ए. पेपर 
बी. ि या 

सी. काय म 
डी  .योजना  

 



 Q10: Communication is a part of ________ skills. 

A. Soft 

B. Hard 

C. Rough 

D. Short 

10 : संचार ________ कौशल का एक िह सा ह।ै 
ए.सॉ ट  
बी. हाड 

सी. रफ 
डी. शॉट 

 

 Q11: The _______________ is the person who transmits the message. 

A. Receiver 

B. Driver 

C. Sender 

D. Cleaner   

 11 : __________ वह यि  ह ैजो संदेश सा रत करता ह।ै 
ए. रसीवर 
बी. चालक 

सी. ेषक 
डी. लीनर  

 

Q12: Where is RAM located? 

 A) Mother Board 

 B) Expansion Board 

 C) External Drive 

 D) None 

12 : RAM कहाँ ि थत ह?ै 
A) Mother Board 

 B) Expansion Board 

 C) External Drive 

 D) None 

 
 Q13: All of the logic and mathematical calculations done by the computer happen in/ on the ........ 
A) system board 

 B) central control unit 

 C) central processing unit  

D) mother board 

13 : कं यटूर ारा क  गई सभी तक और गिणतीय गणनाएँ ……… म होती ह। 
A) system board 

 B) central control unit 

 C) central processing unit  

D) mother board 

 
Q14: Microsoft Access is a _____ 
(A) Network Database Model 
(B) RDBMS 

(C) ORDBMS 
(D) OODBMS 

14:  माइ ोसॉ ट ए सेस एक_____ ह ै
(ए) नेटवक डेटाबेस मॉडल 
(बी) आरडीबीएमएस 

(सी) ओआरडीबीएमएस 
(डी) ओओडीबीएमएस 

 
Q15: Press _____ to quit MS Access. 
(A) Tab +F4 
(B) Esc+ W 

(C) Ctrl +F4 
(D) Alt+F4 

15:  एमएस ए सेस छोड़ने के िलए_____ दबाएं। 
(ए) टबै +F4 
(बी)Esc + W 

(सी) Ctrl +F4 
(डी) Alt+F4 

 
 



SECTION-B (ख ड – ब) 

अितलघ ूउ रीय           01x04 = 04  

Very Short Answer Questions         01x04= 04  

1. What do you use to create a chart?  

चाट बनाने के लए आप कसका उपयोग करते ह? 

OR 
What is Full form of CPU. 

सीपीय ूका पूरा प है? 

 
2. The default name by which the File saved in Libreoffice? 

िडफ़ॉ ट नाम िजसके ारा फ़ाइल िल ेऑिफ़स म सहेजी गई है? 
OR 
 

Which of the Information can be given in the Header? 
कौन सी सचूना हैडर म दी जा सकती है? 

 
3. In which menu the cut, copy and paste commands are? 

कट, कॉपी और पे ट कमांड िकस मेनू म ह? 
OR 
 

What is the default file extension for a spreadsheet in LibreOffice Calc? 
 िल ेऑिफस Calc म ेडशीट के िलए िडफ़ॉ ट फाइल ए सटशन या ह?ै 

 
4. What is the result of the formula =MAX(B1:B3)+MIN(B1:B3)? Where B1=5,B2=2,B3=7 

Formula = MAX(B 1: B 3+ (  MIN(B 1: B 3 ( काप रणाम याहै? जहां B1  =5 , B2  =2 , B3  =7  
OR 

Who is the inventor of computer? 
कं यटूर के आिव कारक कौन ह? 

SECTION-C (ख ड – स) 

लघउू रीय            03x02 = 06 

Short Answer Questions         03x02 = 06 

1- Save और Save As म या अंतर ह?ै 
What is the difference between Save and Save As? 
OR 
एमएस वड को खोलने के िलए चरण िलख | 
Write the steps to open MS Word. 
 

2- क यटूर वायरस या ह ै? 
What is computer virus? 
OR 
Describe the type of communication. 
संचार के कार का वणन कर| 

SECTION-D (ख ड – ड) 

दीघउ रीय            05x01  = 05  

Long Answer Questions         05x05 =05  

1- क पटुर िकतने कार के होते है ? उदाहरण सिहत िलख ेA 
How many types of computers are there? Write A with example. 



                                   OR 
2- टोरेज िडवाइस या है ? इसके प  को िलखे | 

What is a storage device? write its Types. 

****** 


